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Gabriela Mijatovic
Sekretarin / Office Managerin

Telefon  +41 71 230 30 30
E-Mail mijatovic@sartorial.ch

Als Sekretdrin / Office Managerin bei
sartorial rechtsanwilte ag unterstiitze
ich das Team taglich bei den vielfiltigen
Aufgaben im Kanzleialltag. Dabei iiber-
nehme ich administrative sowie buch-
halterische Tatigkeiten und sorge mit

meiner strukturierten Arbeitsweise fiir

einen gut organisierten Ablauf.

Mehrwert

Als erste Ansprechperson am Telefon und vor Ort ist mir ein freundlicher und professioneller Umgang
mit unseren Kunden besonders wichtig. Ich lege Wert auf einen angenehmen Empfang und darauf,
dass sich unsere Kunden von Anfang an gut aufgehoben fiihlen. Mit meiner offenen und hilfsbereiten

Art trage ich zu einem positiven ersten Eindruck unserer Kanzlei bei.

Werdegang

Meine Kaufmannische Ausbildung habe ich vor rund fiinf Jahren erfolgreich abgeschlossen. Seither
konnte ich in verschiedenen Unternehmen wertvolle Erfahrungen sammeln und meine Kenntnisse in
den Bereichen HR mit Schwerpunkt Buchhaltung vertiefen. Das tagliche Arbeiten mit Zahlen sowie die
damit verbundene sorgféltige Arbeitsweise bereiten mir besonders Freude. Nun freue ich mich darauf,

mein Wissen in einem neuen, anspruchsvollen Umfeld weiter auszubauen.

Personliches
In meiner Freizeit gehe ich sehr gerne schwimmen, da mir diese sportliche Aktivitat als Ausgleich zum
Berufsalltag dient. Ebenso schatze ich die Zeit mit meiner Familie und meinen Freunden. Der soziale

Austausch und gemeinsame Erlebnisse sind mir wichtig und geben mir neue Energie.
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