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Prisca Baumgartner
Anwaltsassistentin

Telefon  +41 71 633 30 30
E-Mail baumgartner@sartorial.ch

In Weinfelden freue ich mich iiber Ihre
Kontaktaufnahme und kiimmere mich
als erste Ansprechperson freundlich
und zuvorkommend um Ihre Anliegen.
Gerne nehme ich Ihre Wiinsche
entgegen und sorge dafiir, dass sie bei
uns rasch mdoglichst in die richtigen
Hande gelangen. Mit viel Freude und
Engagement unterstiitze ich unser

Anwaltsteam in allen administrativen

Belangen.

Kompetenzen

e Kundenempfang in Weinfelden e Terminplanung / Zeitmanagement
e Administrative Assistenz der Anwalte e Aktenflihrung

e Allgemeine Korrespondenz e Rechnungsstellung

Werdegang

Meine Kompetenzen liegen im Sekretariats- und Empfangsbereich. Ich konnte mehrere Jahre in
verschiedenen Sekretariaten gute Erfahrungen sammeln, unter anderem auch in einer Anwaltskanzlei
als Alleinsekretarin. Ich freue mich, die Anwaltinnen und Anwalte mit meiner zuverlassigen Arbeitsweise

und meiner hilfsbereiten Art in allen administrativen Belangen tatkraftig zu unterstiitzen.

Personliches
Meine Freizeit verbringe ich gerne in der Natur. Ich walke gerne in der Gruppe und liebe das

Schwimmen. Im und am Wasser fiihle ich mich sehr wohl.
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